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Informacja pokontrolna
do kontroli projektu realizowanego w ramach
Norweskiego Mechanizmu Finansowego

1. Informacje ogéine.

Numer umowy w sprawie

projektu 7/2023/DSF-I

Gmina Siemianowice Slaskie / Miejski O$rodek Pomocy

Nazwa beneficjenta
g Spotecznej w Siemianowicach Slaskich

NIP beneficjenta 6341004477
Tytut projektu Siemianowice przeciw przemocy
Data kontroli 26-27.09.2024 r.

Adres beneficjenta

ulica / numer domu / numer
/ / Jana Pawta Il 10

lokalu

kod pocztowy 41-100

miejscowosc Siemianowice Slaskie
wojewoédztwo slgskie

Adres, pod ktdrym przeprowadzono kontrole

ulica / numer domu / numer

lokalu Szkolna 17

kod pocztowy 41-100

miejscowos¢ Siemianowice Slaskie

wojewddztwo slaskie

Osoby uprawnione do reprezentowania beneficjenta

imie nazwisko stanowisko / funkcja
Dyrektor Miejskiego Osrodka

Mateusz Kacy Pomocy Spotecznej w
Siemianowicach Slaskich

Osoby wskazane do kontaktéw z zespotem kontrolujacym i udzielajace wyjasnien

imie nazwisko stanowisko / funkcja

Kierownik Dziatu Programow
Pomocowych i Inicjatyw
Spotecznych / Koordynator
Projektu

Tomasz Sojka

Nazwa instytucji przeprowadzajacej kontrole

Ministerstwo Sprawiedliwosci




Zespat kontrolujacy

imie nazwisko stanowisko / funkcja
Tomasz Maciejewicz Kierownik Zespotu Kontrolujgcego
Krzysztof Dabrowski Specjalista do spraw kontroli

Art. 11 Umowy nr 7/2023/DSF-lll z dnia 09.02.2023 r.
Art. 5.6 Regulacji ws. wdrazania Norweskiego
Mechanizmu Finansowego na lata 2014-2021
przyjete przez Norweskie Ministerstwo Spraw
Zagranicznych w dniu 23.09.2016 zgodnie z art. 10.5
Umowy pomiedzy Krélestwem Norwegii a Unig
Europejska w sprawie Norweskiego Mechanizmu
Finansowego na lata 2014-2021., ze zmianami z dnia
25 pazdziernika 2021 r., 21 kwietnia 2022 r., 27
stycznia 2023r. i 15 lutego 2024 r.

Finansowy Raport Okresowy nr 2 za okres
01.05.2023-31.08.2023 (pozycje: 8,10,11,18,23),
Finansowy Raport Okresowy nr 3 za okres

Numery wnioskéw o ptatnosé objetych 01.09.2023-30.11.2023 (pozycje: 2,3,4,15,41,42,43),
kontrola Finansowy Raport Okresowy nr 4 za okres
01.12.2023-31.12.2023 (pozycje: 6, 8),

Finansowy Raport Okresowy nr 5 za okres
01.01.2024-31.03.2024 {pozycje: 18,20,21,22,30).

Podstawa prawna przeprowadzenia kontroli

2. Zakres kontroli.

Zakres przeprowadzonej kontroli obejmowat sprawdzenie rzeczywistego istnienia projektu,
dostarczenia produktu lub ustugi w petnej zgodnosci z umowg w sprawie projektu

i wnioskiem aplikacyjnym w ramach Norweskiego Mechanizmu Finansowego 2014-2021,
weryfikacje postepu rzeczowego, stopnia osiagniecia celéw i wskaznikéw projektu,
weryfikacjg ochrony danych osobowych w projekcie, zgodnosci z zasadami promocji

i widocznosci, istnienia oryginatéw dokumentéw dodatkowych (zwtaszcza, jezeli ten sam
beneficjent realizuje wigcej niz jeden projekt w jednym czasie lub uzyskuje $rodki finansowe
z innych Zrédet), posiadania wyodrebnionych rachunkéw bankowych dla $rodkéw budzetu
panstwa i sSrodkéw budzetu Norweskiego Mechanizmu Finansowego, prowadzenia przez
beneficjenta wyodrebnionej ewidencji ksiggowej projektu, jak réwniez prawidtowosci
informacji dotyczgcych rzeczowej i finansowej realizacji projektu, ktére zostaty podane przez
beneficjenta, czy wspétfinansowane towary zostaty dostarczone, ustugi zostaty wykonane,

a zadeklarowane wydatki poniesione zgodnie z umowa w sprawie projektu.

1) Rzeczowe aspekty realizacji projektu, w tym zgodnos$é stanu faktycznego z umowa
w sprawie projektu oraz obowiazujacymi przepisami prawa, w tym:




osiggnigcie celu projektu i jego zatozeri, w tym sprawdzenie czy dziatalnoéé beneficjenta
prowadzona jest w sposéb okreslony w finansowym raporcie okresowym i umowie

w sprawie projektu;

realizacja wskaZnikéw projektu, w sposéb okreélony w umowie w sprawie projektu;
wykonanie zadar zaplanowanych do realizacji w projekcie;

zgodnos¢ stanu zaawansowania projektu z zapisami harmonogramu rzeczowo-
finansowego oraz zapisami umowy w sprawie projektu;

lokalizacja projektu, w tym miejsce uzytkowania $rodkéw trwatych, wykonywania
dziatan przewidzianych projektem;

kwalifikowalno$¢ wydatkéw, w tym zgodnosé z zatozeniami umowy w sprawie projektu
i wniosku o dofinansowanie oraz wypetnianie wymogéw okreslonych w wytycznych

i procedurach regulujgcych sposéb realizacji projektu;

zgodnos¢ faktycznie wykonanego zakresu rzeczowego z warunkami wynikajacymi z
umoéw zawartych z wybranymi wykonawcami oraz z warunkami okre$lonymi w
dokumentacji postepowari o udzielenie zaméwienia;

wykorzystywanie sfinansowanych w projekcie sktadnikéw majatku, $rodkéw trwatych,
wartosci niematerialnych i prawnych zgodnie z zatozeniami projektu i na zasadach
okreslonych w umowie w sprawie projektu i wniosku o dofinansowanie;

sposéb informowania opinii publicznej o fakcie otrzymania dofinansowania na realizacje
projektu ze srodkdw publicznych, jego zgodno$¢ z forma okreslong w umowie w sprawie
projektu.

2) Prawidtowos¢ stosowania procedur finansowych okreslonych w przepisach
krajowych i unijnych oraz dokumentach programowych regulujacych dziatanie
Norweskiego Mechanizmu Finansowego, oraz w obowiazujacych przepisach prawa:

prowadzenie wyodrebnionej ewidencji ksiggowej lub stosowanie odrebnych kodéw
ksiggowych dla transakcji zwigzanych z realizacjg projektu, poprawnoéé¢ zaksiegowania
wydatkdéw kwalifikowalnych i niekwalifikowalnych;

prawidtowos¢ ewidencjonowania srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych

i prawnych.

3) Prawidtowos¢ rozliczenia wydatkéw w projekcie:

zgodnos¢ dokumentow ksiegowych z zakresem rzeczowym projektu;

podstawg poniesienia wydatku (zgodnos$¢ wystawionego dokumentu z zawarta
umowa/zleceniem, z protokotami odbioru, z warunkami okreslonymi na etapie
wyfaniania wykonawcy zaméwienia);

prawidtowos¢ i kompletnos¢ danych widniejacych na dokumencie (kwot dokumentu,
danych identyfikacyjnych, przedmiotu zakupu, obecnoéci wszystkich elementéw
wymaganych przepisami prawa);

prawidtowos¢ opisania dokumentu (odpowiedniej dekretacji zgodnej z przepisami
prawa);

opisu zawierajgcego elementy wymagane umowa w sprawie projektu;

prawidtowos¢ zakwalifikowania kosztdw jako wydatku kwalifikowalnego w projekcie;



prawidtowos¢ potwierdzen zaptaty, w tym czy ptatnosci dokonano w odpowiedniej
kwocie i na wtadciwy rachunek bankowy;

sprawdzenie wystepowania podwéjnego finansowania wydatkéw ze érodkéw
publicznych;

prawidtowos¢ natozenia kar umownych, jezeli powinny mieé zastosowanie;
zgodnos¢ danych wykazanych w zestawieniu dokumentéw w finansowych raportach
okresowych z danymi wynikajgcymi z dokumentéw zrédiowych.

4) Prawidtowos¢ wyboru wykonawcy zaméwien realizowanych w projekcie:
prawidtowos$¢ oszacowania warto$ci zaméwienia (np. czy w projekcie nie wystepuja
zamowienia tozsame, ktérych taczna wartosé obliguje do zastosowania bardziej
restrykcyjnego trybu postepowania);
prawidtowos¢ upublicznienia zaméwienia, np. ogloszenia zaméwienia w Bazie
konkurencyjnosci albo publikacji ogtoszenia zgodnie z ustawa z dnia 11 wrzeénia 2019 r.
Prawo zaméwien publicznych;
prawidtowos¢ okresienia terminu sktadania ofert (w zaleznoéci od wartoéci zaméwienia
i wymagan procedury);
zgodnos¢ przedmiotu zaméwienia z umowa w sprawie projektu i zapisami wytycznych;
prawidtowos¢ okreslenia warunkéw udziatu w postepowaniu, kryteriéw dostepu oraz
kryteriéw oceny ofert;
tres¢ ztozonych ofert i ich zgodno$¢ z warunkami zaméwienia;
spos6éb wyboru wykonawcy zaméwienia, w tym odpowiednie zastosowanie kryteriéw
oceny ofert oraz warunkéw udziatu w postepowaniu i kryteriéw dostepu;
dopuszczalnos¢ zawarcia umowy z wybranym wykonawca (w kontekscie zakazu
powigzan migdzy wykonawca a zamawiajgcym);
prawidtowos¢ upublicznienia wyniku postepowania;
prawidtowos¢ dokumentowania przeprowadzonych postepowari o udzielenie
zamdéwienia;
zgodnos¢ warunkéw umowy zawartej z wybranym wykonawca z warunkami okreslonymi
w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia;
prawidtowos¢ dokonywania zmian w umowach zawartych z wykonawca zaméwienia;
identyfikacja koniecznosci zastosowania korekt finansowych za naruszenia przy
udzielaniu zaméwien na podstawie przepiséw taryfikatora.

5) Sposéb przechowywania i archiwizacji dokumentacji projektowe;j.

6) Trwatosc opisania dokumentéw finansowych.

7} Zgodnosé informacii przekazywanych przez beneficjenta w finansowych raportach
okresowych (ew. innych sprawozdaniach) ze stanem faktycznym.



3. Dobér dokumentéw do kontroli.

Kontrola zostaty objete dokumenty ksiggowe wykazane w Finansowym Raporcie Okresowym
nr 2 za okres 01.05.2023-31.08.2023 (pozycje: 8,10,11,18,23), w Finansowym Raporcie
Okresowym nr 3 za okres 01.09.2023-30.11.2023 (pozycje: 2,3,4,15,41,42,43),

w Finansowym Raporcie Okresowym nr 4 za okres 01.12.2023-31.12.2023 (pozycje: 6, 8)

i w Finansowym Raporcie Okresowym nr 5 za okres 01.01.2024-31.03.2024 (pozycje:
18,20,21,22,30) oraz dokumenty towarzyszace (m.in. umowy zawarte z kontrahentami,
potwierdzenia zaptaty, protokoty odbioru, dokumentacja zwigzana z wyborem wykonawcow
dostaw towaréw i ustug). Dokumenty finansowe objete kontrola zostaty przedstawione

w Wykazie dokumentéw ksiegowych objetych weryfikacja, stanowigcym zatacznik do raportu
z przeprowadzonej kontroli w miejscu realizacji projektu.

4. Wyniki kontroli

W trakcie kontroli zweryfikowano réwniez faktyczny postep realizacji projektu (w tym, czy
dostawy/ustugi/roboty budowlane zostaty zrealizowane) oraz wypetnianie obowigzkow
wynikajacych z umowy w sprawie projektu i dokumentéw programowych dla Norweskiego
Mechanizmu Finansowego 2014-2021, m.in.:

1) W odniesieniu do rzeczowych aspektéw realizacji projektu, w tym zgodnosci stanu
faktycznego z umowa w sprawie projektu oraz obowigzujgcymi przepisami prawa:

— osiaggnigcie celu projektu i jego zatozen, w tym sprawdzenie czy dziatalnoéé
beneficjenta prowadzona jest w sposéb okreslony w finansowym raporcie
okresowym i umowie w sprawie projektu;

— realizacja wskainikéw projektu, w sposéb okre$lony w umowie w sprawie
projektu;

— wykonanie zadan zaplanowanych do realizacji w projekcie;

— zgodnos¢ stanu zaawansowania projektu z zapisami harmonogramu rzeczowo-
finansowego oraz zapisami umowy w sprawie projektu;

— lokalizacja projektu, w tym miejsce uzytkowania srodkéw trwatych, wykonywania
dziatan przewidzianych projektem;

— kwalifikowalno$¢ wydatkéw, w tym zgodnosé z zatozeniami umowy w sprawie
projektu i wniosku o dofinansowanie oraz wypetnianie wymogéw okreslonych w
wytycznych i procedurach regulujacych sposéb realizacji projektu;

— zgodnosc faktycznie wykonanego zakresu rzeczowego z warunkami wynikajacymi
z umoéw zawartych z wybranymi wykonawcami oraz z warunkami okreslonymi w
dokumentacji postepowari o udzielenie zamdwienia;

— wykorzystywanie sfinansowanych w projekcie sktadnikéw majatku, $rodkéw
trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych zgodnie z zatozeniami projektu i



na zasadach okreslonych w umowie w sprawie projektu i wniosku o
dofinansowanie;

— sposob informowania opinii publicznej o fakcie otrzymania dofinansowania na
realizacjg projektu ze $rodkéw publicznych, jego zgodnoéé z forma okreslong w
umowie w sprawie projektu.

W badanym obszarze nie stwierdzono uchybien / nieprawidtowosci.

2) W odniesieniu do prawidtowosci stosowania procedur finansowych:

— prowadzenie wyodrebnionej ewidencji ksiggowej lub stosowanie odrebnych
kodéw ksiggowych dla transakcji zwigzanych z realizacja projektu, poprawnosé
zaksiggowania wydatkéw kwalifikowalnych i niekwalifikowalnych;

— prawidtowos¢ ewidencjonowania $rodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych.

W badanym obszarze nie stwierdzono uchybier / nieprawidtowosci.

3) W odniesieniu do prawidtowosci rozliczenia wydatkéw w projekcie:

— zgodnos¢ dokumentéw ksiegowych z zakresem rzeczowym projektu;

— podstawe poniesienia wydatku (zgodnos¢ wystawionego dokumentu z zawarta
umowa/zleceniem, z protokotami odbioru, z warunkami okreslonymi na etapie
wylaniania wykonawcy zaméwienia);

— prawidtowos¢ i kompletno$¢ danych widniejacych na dokumencie (kwot
dokumentu, danych identyfikacyjnych, przedmiotu zakupu, obecnosci wszystkich
elementéw wymaganych przepisami prawa);

— prawidtowo$¢ opisania dokumentu (odpowiedniej dekretacji zgodnej z
przepisami prawa);

— opisu zawierajgcego elementy wymagane umowa w sprawie projektu;

— prawidtowo$¢ zakwalifikowania kosztéw jako wydatku kwalifikowalnego w
projekcie;

— prawidtowos¢ potwierdzen zaptaty, w tym czy ptatnoéci dokonano w
odpowiedniej kwocie i na wiasciwy rachunek bankowy;

— sprawdzenie wystepowania podwdjnego finansowania wydatkéw ze érodkéw
publicznych;

— prawidtowo$¢ natozenia kar umownych, jezeli powinny mieé zastosowanie;

— zgodnosc¢ danych wykazanych w zestawieniu dokumentéw w finansowych
raportach okresowych z danymi wynikajacymi z dokumentéw zrédfowych.

W badanym obszarze nie stwierdzono uchybien / nieprawidtowoséci.



4) W odniesieniu do prawidtowosci wyboru wykonawcy zaméwien realizowanych w
projekcie:

5)

6)

prawidtowos$¢ oszacowania wartosci zaméwienia (np. czy w projekcie nie
wystepujg zamdwienia tozsame, ktérych taczna wartosé obliguje do
zastosowania bardziej restrykcyjnego trybu postepowania);

prawidtowo$¢ upublicznienia zaméwienia, np. ogtoszenia zaméwienia w Bazie
konkurencyjnosci albo publikacji ogtoszenia zgodnie z ustawa z dnia 11 wrzeénia
2019 r. Prawo zamdwien publicznych;

prawidtowos¢ okreslenia terminu sktadania ofert (w zaleznosci od wartosci
zamoéwienia i wymagan procedury);

zgodnos¢ przedmiotu zaméwienia z umowa w sprawie projektu i zapisami
wytycznych;

prawidtowos¢ okreslenia warunkdéw udziatu w postepowaniu, kryteriéw dostepu
oraz kryteriéw oceny ofert;

tres¢ ztozonych ofert i ich zgodno$¢ z warunkami zaméwienia;

sposob wyboru wykonawcy zaméwienia, w tym odpowiednie zastosowanie
kryteridw oceny ofert oraz warunkéw udziatu w postepowaniu i kryteriéw
dostepu;

dopuszczalno$¢ zawarcia umowy z wybranym wykonawca (w kontekécie zakazu
powigzari miedzy wykonawcg a zamawiajgcym);

prawidtowos¢ upublicznienia wyniku postepowania;

prawidtowos¢ dokumentowania przeprowadzonych postepowan o udzielenie
zamowienia;

zgodno$¢ warunkéw umowy zawartej z wybranym wykonawca z warunkami
okreslonymi w postepowaniu o udzielenie zaméwienia;

prawidtowos¢ dokonywania zmian w umowach zawartych z wykonawca
zamowienia;

identyfikacjg koniecznosci zastosowania korekt finansowych za naruszenia przy
udzielaniu zaméwier na podstawie przepiséw taryfikatora.

W badanym obszarze nie stwierdzono uchybien / nieprawidtowoéci.

Weryfikacja sposobu przechowywania i archiwizacji dokumentacji projektowej.

W badanym obszarze nie stwierdzono uchybier / nieprawidtowosci.

Weryfikacja trwatosci opisania dokumentéw finansowych.

W badanym obszarze nie stwierdzono uchybier / nieprawidiowosci.



7) Weryfikacja zgodnosci informacji przekazywanych przez beneficjenta w
finansowych raportach okresowych {ew. innych sprawozdaniach) ze stanem
faktycznym.

W badanym obszarze nie stwierdzono uchybier / nieprawidtowosci.

5. Ustalenia z kontroli.

W toku kontroli nie stwierdzono naruszei

0] W toku kontroli stwierdzono nastepujace naruszenia
6. Zalecenia pokontroine

Nie dotyczy.

7. Wykaz dokumentéw ksiggowych objetych kontrola.

| Finansowy Raport Okresowy nr 2 za okres 01.05.2023-31.08.2023:

8 | Faktura nr FS/2023/05/053 z dnia 29.05.2023 r.

10 | Fakturanr 38/V1/2023 z dnia 02.06.2023 r.

|11 | Faktura nr 38/23/06 z dnia 11.06.2023 1.

18 Faktur_a nr 1/7/2023 z dnia 03.07.2023 r.

23 | Faktura VAT nr P/3/07.2023 z dnia 04.07.2023 r.

| Finansowy Raport Okresowy nr 3 za okres 01.09.2023-30.11.2023

2 Faktura nr FVS/20/07/2023 z dnia 12.07.2023 r.

3 Faktura nr 05/07/2023 z dnia 14.07.2023 r.

4 Faktura nr FS/1/07/2023 z dnia 17.07.2023 r.

15 | Faktura nr FVS/20/08/2023 z dnia 11.08.2023 r.

41 | Faktura VAT nr 18/10/2023 z dnia 30.10.2023 r.

42 | Faktura VAT nr 219/2023 z dnia 31.10.2023 r.




| 43 | Faktura nr 01/112023/KAT z dnia 02.11.2023 r.

Finans:owy Raport Okresowy nr 4 za okres 01.12.2023-31.12.2023

6 Faktura VAT 01/12/2023 z dnia 11.12.2023 r.

8 Faktura nr 32/07/2023 z dnia 14.07.2023 r.

' Finansowy Raport Okresowy nr 5 za okres 01.01.2024-31.03.2024

18 | Faktura nr FS/24/3/8 z dnia 12.03.2024 .

20 | Faktura nr 23/2024 z dnia 14.03.2024 .

21 | Faktura nr 12/111/2024 z dnia 25.03.2024 .

22 | Faktura nr FBV 1/2024/AK z dnia 15.03.2024 r.

30 | Faktura nr4/3/2024 z dnia 27.03.2024 r.

8. Termin na przekazanie zastrzezeri do Informacji pokontrolnej:

Beneficjent ma prawo wniesienia umotywowanych zastrzezer do ustaler zawartych
w niniejszej Informacji pokontrolnej w ciggu 14 dni kalendarzowych od daty otrzymania
projektu informacji pokontrolne;j.

Zastrzezenia moga zosta¢ w kazdym czasie wycofane. Zastrzeienia, ktére zostaty wycofane
pozostawia sie bez rozpatrzenia.

?

Zastrzezenia do Informacji pokontrolnej rozpatruje instytucja kontrolujgca w terminie nie
dtuzszym niz 10 dni kalendarzowych od dnia zgtoszenia tych zastrzezer.

W trakcie rozpatrywania zastrzezen instytucja kontrolujgca ma prawo przeprowadzi¢
dodatkowe czynnosci kontrolne lub zgdaé przedstawienia dokumentéw lub ztozenia
dodatkowych wyjasnieri na piémie. Podjecie przez jednostke kontrolujaca, w trakcie
rozpatrywania zastrzezen, dodatkowych czynnosci kontrolnych lub dziatai zwigzanych z
z3daniem przedstawienia dokumentdéw lub ztozeniem dodatkowych wyjasnieri na pismie,
przerywa bieg terminu na rozpatrzenie zastrzezen jednostki kontrolowanej.

Instytucja kontrolujaca, po rozpatrzeniu zastrzezen, sporzadza ostateczng Informacje
pokontrolng, zawierajgca skorygowane ustalenia kontroli lub pisemne stanowisko wobec
zgtoszonych zastrzezer wraz z uzasadnieniem odmowy skorygowania ustaler. Ostateczna
Informacja pokontrolna jest przekazywana podmiotowi kontrolowanemu.
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Do ostatecznej Informacji pokontrolnej oraz do pisemnego stanowiska wobec zgtoszonych

zastrzezen nie przystuguje mozliwo$¢ ztozenia zastrzezen.

Instytucja kontrolujgca ma prawo do poprawienia w informacji pokontrolnej, w kazdym
czasie, z urzedu lub na wniosek podmiotu kontrolowanego, oczywistych omytek. Informacje
o zakresie sprostowania przekazuje sie bez zbednej zwtoki podmiotowi kontrolowanemu.

Informacje pokontroing sporzadzono w dwdch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym

dla jednostki kontrolujacej i beneficjenta.
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